
1 
 

                                        

 

 

 

 

APPEL D’OFFRES OUVERT SUR OFFRES DE PRIX 

(SEANCE PUBLIQUE) 

N° 03/2014 DU 23/06/2014 A 10 HEURES  

RELATIF 

A 

  

LA RÉALISATION  D’UN RECENSEMENT GÉNÉRAL  

DES COOPÉRATIVES ET UNIONS DES COOPÉRATIVES AU MAROC POUR LE COMPTE 

DE L’OFFICE DU DÉVELOPPEMENT DE LA COOPÉRATION 

LOT UNIQUE  

  

REGLEMENT DE CONSULTATION 

  

  

  

  

  

 

EXERCICE 2014 

 

 

ROYAUME DU MAROC 

** 

MINISTÈRE DE L’ARTISANAT 

ET DE L’ECONOMIE SOCIALE ET SOLIDAIRE 

***** 

En application des dispositions de l’article 18 paragraphe 1 alinéa 2 du décret n°2.12.349 

du 8 Joumada I 1434 (20 mars 2013) relatif aux marchés publics. 

 



2 
 

SOMMAIRE 

  
ARTICLE 1 : OBJET DU REGLEMENT DE CONSULTATION ......................................................................... 3 

ARTICLE 2 : CONTENU DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES .......................................................................... 3 

ARTICLE 3 : MAITRE D’OUVRAGE ............................................................................................................ 3 

ARTICLE 4 : MODIFICATION DANS LE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES ......................................................... 3 

ARTICLE 5: RETRAIT DU DOSSIER  D’APPEL D’OFFRES ............................................................................. 4 

ARTICLE 6 : DEMANDE ET COMMUNICATION D’INFORMATION AUX  CONCURRENTS .......................... 4 

ARTICLE 7 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS ........................................................................ 5 

ARTICLE 8 : LISTE DES PIECES JUSTIFIANT LES CAPACITES ET LES QUALITES DES CONCURRENTS .......... 5 

ARTICLE 09 : PRESENTATION DES PLIS DE L’OFFRE ................................................................................. 8 

ARTICLE 10 : DEPOT DES PLIS DES CONCURRENTS.................................................................................. 9 

ARTICLE  11 : RETRAIT  DES  PLIS ............................................................................................................. 9 

ARTICLE 12: OUVERTURE ET EXAMEN DES OFFRES ET APPRECIATION DES CAPACITES  DES  

SOUMISSIONNAIRES ................................................................................................................................ 9 

ARTICLE 13 : CRITERES D’APPRECIATION DES CAPACITES TECHNIQUES ET FINANCIERES DES 

CONCURRENTS ........................................................................................................................................ 9 

ARTICLE 14 : JUGEMENT DES OFFRES ................................................................................................... 10 

ARTICLE 15 : RESULTAT DEFINITIF DE L’APPEL D’OFFRES :.................................................................... 12 

ARTICLE  16: DELAI  DE  VALIDITE  DES  OFFRES .................................................................................... 13 

ARTICLE 17 : MONNAIE DE FORMULATION DES OFFRES ...................................................................... 13 

ARTICLE 18 : LANGUE D’ETABLISSEMENT DES PIECES DES OFFRES ...................................................... 13 

ANNEXE 1 .............................................................................................................................................. 14 

ANNEXE 2 .............................................................................................................................................. 16 

ANNEXE 3 .............................................................................................................................................. 19 

ANNEXE 4 .............................................................................................................................................. 20 

 

  



3 
 

ARTICLE 1 : OBJET DU REGLEMENT DE CONSULTATION  

LLee  pprréésseenntt  rrèègglleemmeenntt  ddee  llaa  ccoonnssuullttaattiioonn  ccoonncceerrnnee  ll’’aappppeell  dd’’ooffffrreess  oouuvveerrtt  ssuurr  

ooffffrreess  ddee  pprriixx  aayyaanntt  ppoouurr  oobbjjeett  llaa  rrééaalliissaattiioonn  dd’’uunn  rreecceennsseemmeenntt  ggéénnéérraall  ddeess  ccooooppéérraattiivveess  

eett  uunniioonnss  ddeess  ccooooppéérraattiivveess  aauu  MMaarroocc  ppoouurr  llee  ccoommppttee  ddee  ll’’ooffffiiccee  dduu  ddéévveellooppppeemmeenntt  ddee  llaa  

ccooooppéérraattiioonn,,  lloott  uunniiqquuee..  

  

IIll  aa  ééttéé  ééttaabbllii  eenn  vveerrttuu  ddeess  ddiissppoossiittiioonnss  ddee  ll’’aarrttiiccllee  1188  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  dduu  

88  JJoouummaaddaa  II  11443344  ((2200  mmaarrss  22001133))  rreellaattiiff  aauuxx  mmaarrcchhééss  ppuubblliiccss..  
LLeess  pprreessccrriippttiioonnss  dduu  pprréésseenntt  rrèègglleemmeenntt  nnee  ppeeuuvveenntt  eenn  aauuccuunnee  mmaanniièèrree  ddéérrooggeerr  oouu  

mmooddiiffiieerr  lleess  ccoonnddiittiioonnss    eett  lleess  ffoorrmmeess  pprréévvuueess  ppaarr  llee  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  pprréécciittéé..  TToouuttee  

ddiissppoossiittiioonn  ccoonnttrraaiirree  aauu  ddééccrreett  pprréécciittéé  eesstt  nnuullllee  eett  nnoonn  aavveennuuee..  SSeeuulleess  ssoonntt  vvaallaabblleess,,  lleess  

pprréécciissiioonnss  eett  pprreessccrriippttiioonnss  ccoommpplléémmeennttaaiirreess  ccoonnffoorrmmeess  aauuxx  ddiissppoossiittiioonnss  ddee  ll’’aarrttiiccllee  1188  eett  

ddeess  aauuttrreess  aarrttiicclleess  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499    pprréécciittéé..  

  
ARTICLE 2 : CONTENU DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES 

CCoonnffoorrmméémmeenntt  aauuxx  ddiissppoossiittiioonnss  ddee  ll’’aarrttiiccllee  1199  dduu  ddééccrreett  nn°°22--1122--334499  pprréécciittéé,,  llee  

ddoossssiieerr  dd’’aappppeell  dd’’ooffffrreess  ccoommpprreenndd  ::                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

  UUnnee  ccooppiiee  ddee  ll’’aavviiss  dd’’aappppeell  dd’’ooffffrreess  ;;  

  UUnn  eexxeemmppllaaiirree  dduu  ccaahhiieerr  ddeess  pprreessccrriippttiioonnss  ssppéécciiaalleess  ;;  

  LLee  mmooddèèllee  ddee  ll’’aaccttee  dd’’eennggaaggeemmeenntt  vviisséé  àà  ll’’aarrttiiccllee  2277  dduu  ddééccrreett  nn°°22--1122--334499rréécciittéé  ;;  

  LLee  bboorrddeerreeaauu  ddeess  pprriixx  ddééttaaiill  eessttiimmaattiiff  ;;  

  LLee  mmooddèèllee  ddee  ddééccllaarraattiioonn  ssuurr  ll’’hhoonnnneeuurr  pprréévvuu  àà  ll’’aarrttiiccllee  2255  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  

pprréécciittéé;;  

  UUnn  mmooddèèllee  dduu  ccuurrrriiccuulluumm  vviittaaee  ;;  

  LLee  pprréésseenntt  rrèègglleemmeenntt  ddee  llaa  ccoonnssuullttaattiioonn..  

 
ARTICLE 3 : MAITRE D’OUVRAGE 

LLee  MMaaîîttrree  dd’’OOuuvvrraaggee  dduu  mmaarrcchhéé  qquuii  ddééccoouulleerraa  dduu  pprréésseenntt  aappppeell  dd’’ooffffrreess  eesstt  ::  

ll’’OOffffiiccee  dduu  DDéévveellooppppeemmeenntt  ddee  llaa  CCooooppéérraattiioonn  ((OODDCCOO))  ––RRaabbaatt  AAggddaall--,,  rreepprréésseennttéé  ppaarr  

ssoonn  DDiirreecctteeuurr  MM..  AAZZEENNFFAARR  AAbbddeellkkrriimm..  

 
ARTICLE 4 : MODIFICATION DANS LE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES 

  

CCoonnffoorrmméémmeenntt  aauuxx  ddiissppoossiittiioonnss    ddee  ll’’aarrttiiccllee  1199§§  77  dduu  ddééccrreett  nn°°22--1122--334499  pprréécciittéé,,  

ddeess  mmooddiiffiiccaattiioonnss  ppeeuuvveenntt  êêttrree  iinnttrroodduuiitteess  ddaannss  llee  ddoossssiieerr  dd’’aappppeell  dd’’ooffffrreess..  CCeess  

mmooddiiffiiccaattiioonnss  nnee  ppeeuuvveenntt  eenn  aauuccuunn  ccaass  cchhaannggeerr  ll’’oobbjjeett  dduu  mmaarrcchhéé..  

SSii  ddeess  mmooddiiffiiccaattiioonnss  ssoonntt  iinnttrroodduuiitteess  ddaannss  llee  ddoossssiieerr  dd’’aappppeell  dd’’ooffffrreess,,  eelllleess  

sseerroonntt  ccoommmmuunniiqquuééeess  àà  ttoouuss  lleess  ccoonnccuurrrreennttss  aayyaanntt  rreettiirréé  lleeddiitt  ddoossssiieerr..  

CCeess  mmooddiiffiiccaattiioonnss  ppeeuuvveenntt  iinntteerrvveenniirr  àà  ttoouutt  mmoommeenntt  àà  ll’’iinnttéérriieeuurr  dduu  ddééllaaii  iinniittiiaall  

ddee  ppuubblliicciittéé  ddee  ll’’aavviiss  ssoouuss  rréésseerrvvee  qquuee  llaa  ssééaannccee  dd’’oouuvveerrttuurree  ddeess  pplliiss  nnee  ssooiitt  tteennuuee  qquuee  

ddaannss  uunn  ddééllaaii  mmiinniimmuumm  ddee  ddiixx  ((1100))  jjoouurrss  àà  ccoommpptteerr  dduu  lleennddeemmaaiinn  ddee  llaa  ddaattee  ddee  llaa    

ddeerrnniièèrree  ppuubblliiccaattiioonn  ddee  llaa  mmooddiiffiiccaattiioonn  ssaannss  qquuee  llaa  ddaattee  ddee  llaa  nnoouuvveellllee  ssééaannccee  nnee  ssooiitt  

aannttéérriieeuurree  àà  cceellllee  pprréévvuuee  iinniittiiaalleemmeenntt..  
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LLeess  mmooddiiffiiccaattiioonnss  vviissééeess  ccii--ddeessssuuss  iinntteerrvviieennnneenntt  ddaannss  lleess  ccaass  pprréévvuuss  ddaannss  

ll’’aarrttiiccllee  1199  dduu  ddééccrreett  nn°°22--1122--334499  pprréécciittéé  ::                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

  LLoorrssqquuee  llee  mmaaîîttrree  dd’’oouuvvrraaggee  ddéécciiddee  dd’’iinnttrroodduuiirree  ddeess  mmooddiiffiiccaattiioonnss  ddaannss  llee  ddoossssiieerr  

dd’’aappppeell  dd’’ooffffrreess  qquuii  nnéécceessssiitteenntt  uunn  ddééllaaii  ssuupppplléémmeennttaaiirree  ppoouurr  llaa  pprrééppaarraattiioonn  ddeess  

ooffffrreess..  

  LLoorrssqquu’’iill  ss’’aaggiitt  ddee  rreeddrreesssseerr  ddeess  eerrrreeuurrss  mmaanniiffeesstteess  ccoonnttrraassttééeess  ddaannss  ll’’aavviiss  ppuubblliiéé..  

  LLoorrssqquuee,,  aapprrèèss  ppuubblliiccaattiioonn  ddee  ll’’aavviiss,,  llee  mmaaîîttrree  dd’’oouuvvrraaggee  ccoonnssttaattee  qquuee  llee  ddééllaaii  qquuii  

ddooiitt  ccoouurriirr  eennttrree  llaa  ddaattee  ddee  llaa  ppuubblliiccaattiioonn  eett  llaa  ssééaannccee  dd’’oouuvveerrttuurree  ddeess  pplliiss  nn’’eesstt  ppaass  

ccoonnffoorrmmee  aauu  ddééllaaii  rréégglleemmeennttaaiirree..  

 
ARTICLE 5: RETRAIT DU DOSSIER  D’APPEL D’OFFRES 

LLee  ddoossssiieerr  dd’’aappppeell  dd’’ooffffrreess  eesstt  mmiiss  ggrraattuuiitteemmeenntt  àà  llaa  ddiissppoossiittiioonn  ddeess  ccoonnccuurrrreennttss  

àà  llaa  DDiivviissiioonn  FFiinnaanncciièèrree  eett  ddeess  RReessssoouurrcceess  HHuummaaiinneess  ((  SSeerrvviiccee  FFiinnaanncciieerr  eett  

RReeccoouuvvrreemmeenntt  ))  ddee  ll’’OODDCCOO  ssiiss  àà    1133,,  RRuuee  DDaayyeett  AAoouuaa--  AAggddaall,,  BBPP..11229977--  RRaabbaatt,,  ddèèss  llaa  

ppaarruuttiioonn  ddee  ccee  ddeerrnniieerr  aauu  pprreemmiieerr  jjoouurrnnaall  eett  jjuussqquu’’àà  llaa  ddaattee  lliimmiittee  ddee  rreemmiissee  ddeess  ooffffrreess,,  eett  

iill  ppeeuutt  ééggaalleemmeenntt  êêttrree  ttéélléécchhaarrggéé  àà  ppaarrttiirr  dduu  ssiittee  ddee  ll’’OODDCCOO  ((  wwwwww..ooddccoo..ggoovv..mmaa))  eett  ssuurr  

llee  ppoorrttaaiill  ddeess  mmaarrcchhééss  ddee  ll’’EEttaatt  ((  wwwwww..mmaarrcchheessppuubblliiccss..ggoovv..mmaa))  
 

ARTICLE 6 : DEMANDE ET COMMUNICATION D’INFORMATION 
AUX  CONCURRENTS 

TToouutt  ccoonnccuurrrreenntt    ppeeuutt  ddeemmaannddeerr  àà  ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn,,  ppaarr  ccoouurrrriieerr  ppoorrttéé  aavveecc  

aaccccuusséé  ddee  rréécceeppttiioonn,,  ppaarr  lleettttrree  rreeccoommmmaannddééee  aavveecc  aaccccuusséé  ddee  rréécceeppttiioonn,,  ppaarr  ffaaxx    ccoonnffiirrmméé  

oouu  ppaarr  vvooiiee  éélleeccttrroonniiqquuee  ddee  lluuii  ffoouurrnniirr  ddeess  ééccllaaiirrcciisssseemmeennttss  oouu  rreennsseeiiggnneemmeennttss  

ccoonncceerrnnaanntt  ll’’aappppeell  dd’’ooffffrreess  oouu  lleess  ddooccuummeennttss  yy  aafffféérreennttss..  CCeettttee  ddeemmaannddee  nn’’eesstt  rreecceevvaabbllee  

qquuee  ssii  eellllee  ppaarrvviieenntt  àà  ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn    aauu  mmooiinnss  sseepptt  ((77))  jjoouurrss  aavvaanntt  llaa  ddaattee  pprréévvuuee  ppoouurr  

llaa  ssééaannccee  dd’’oouuvveerrttuurree  ddeess  pplliiss..  

LLee  mmaaiittrree  dd’’oouuvvrraaggee  ddooiitt  rrééppoonnddrree  àà  ttoouuttee  ddeemmaannddee  dd’’iinnffoorrmmaattiioonn  oouu  

dd’’ééccllaaiirrcciisssseemmeenntt  rreeççuuee  ddaannss  llee  ddééllaaii  pprréévvuu  ccii--ddeessssuuss  

TToouutt  ééccllaaiirrcciisssseemmeenntt  oouu  rreennsseeiiggnneemmeenntt,,  ffoouurrnnii  ppaarr  ll’’aaddmmiinniissttrraattiioonn  àà  uunn  

ccoonnccuurrrreenntt  àà  llaa  ddeemmaannddee  ddee  ccee  ddeerrnniieerr,,  ddooiitt  êêttrree  ccoommmmuunniiqquuéé    llee  mmêêmmee  jjoouurr  eett    ddaannss  lleess  

mmêêmmeess  ccoonnddiittiioonnss,,    aauuxx  aauuttrreess  ccoonnccuurrrreennttss  aayyaanntt    rreettiirréé  oouu  aayyaanntt  ttéélléécchhaarrggéé  llee  ddoossssiieerr  

dd’’aappppeell  dd’’ooffffrreess  eett  ccee,,  ppaarr  lleettttrree  rreeccoommmmaannddééee  aavveecc  aaccccuusséé  ddee  rréécceeppttiioonn,,  ppaarr  ffaaxx  

ccoonnffiirrmméé  oouu  ppaarr  vvooiiee  éélleeccttrroonniiqquuee..  IIll  eesstt  ééggaalleemmeenntt  mmiiss  àà  llaa  ddiissppoossiittiioonn  ddee  ttoouutt  aauuttrree    

ccoonnccuurrrreenntt  ddaannss  llee  ppoorrttaaiill  ddeess  mmaarrcchhééss  ppuubblliiccss  eett  ccoommmmuunniiqquuéé  aauuxx  mmeemmbbrreess  ddee  llaa  

ccoommmmiissssiioonn  dd’’aappppeell  dd’’ooffffrreess..  

LLeess  ééccllaaiirrcciisssseemmeennttss  oouu  rreennsseeiiggnneemmeennttss  ffoouurrnniiss  ppaarr  llee  mmaaiittrree  dd’’oouuvvrraaggee  ddooiivveenntt  

êêttrree  ccoommmmuunniiqquuééss  aauu  ddeemmaannddeeuurr  eett  aauuttrreess  ccoonnccuurrrreennttss  ddaannss  lleess  sseepptt  ((77))  jjoouurrss  ssuuiivvaannttss  llaa  

ddaattee  ddee  rréécceeppttiioonn  ddee  llaa  ddeemmaannddee  dd’’iinnffoorrmmaattiioonn  oouu  dd’’ééccllaaiirrcciisssseemmeenntt  dduu  ccoonnccuurrrreenntt..  

TToouutteeffooiiss  lloorrssqquuee  llaaddiittee  ddeemmaannddee  iinntteerrvviieenntt  eennttrree  llee  ddiixxiièèmmee  eett  llee  sseeppttiièèmmee  jjoouurr  

pprrééccééddaanntt  llaa  ddaattee  pprréévvuuee  ppoouurr  llaa  ssééaannccee  dd’’oouuvveerrttuurree  ddeess  pplliiss,,  llaa  rrééppoonnssee  ddooiitt  iinntteerrvveenniirr  

aauu  pplluuss  ttaarrdd  ttrrooiiss  ((33))  jjoouurrss  aavvaanntt  llaa  ddaattee  pprréévvuuee  ppoouurr  llaa  ssééaannccee  dd’’oouuvveerrttuurree  ddeess  pplliiss..    

  

http://www.odco.gov.ma/
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ARTICLE 7 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS  

CCoonnffoorrmméémmeenntt    aauuxx  ddiissppoossiittiioonnss  ddee  ll’’aarrttiiccllee  2244  dduu  ddééccrreett  nn°°22--1122--334499pprréécciittéé  ::    

11--  SSeeuulleess  ppeeuuvveenntt  ppaarrttiicciippeerr  aauu  pprréésseenntt  aappppeell  dd’’ooffffrreess  lleess  ppeerrssoonnnneess  pphhyyssiiqquueess  

oouu  mmoorraalleess  qquuii  ::  

  JJuussttiiffiieenntt  ddeess  ccaappaacciittééss  jjuurriiddiiqquueess,,  tteecchhnniiqquueess  eett  ffiinnaanncciièèrreess  rreeqquuiisseess  ;;  

  SSoonntt  eenn  ssiittuuaattiioonn  ffiissccaallee  rréégguulliièèrree,,  ppoouurr  aavvooiirr  ssoouussccrriitt    lleeuurrss  ddééccllaarraattiioonnss  

eett  rréégglléé    lleess  ssoommmmeess  eexxiiggiibblleess  oouu,,  àà  ddééffaauutt  ddee  rrèègglleemmeenntt,,  ccoonnssttiittuuéé  ddeess  

ggaarraannttiieess  jjuuggééeess  ssuuffffiissaanntteess  ppoouurr  llee  ccoommppttaabbllee  cchhaarrggéé  dduu  

rreeccoouuvvrreemmeenntt  eett  ccee  ccoonnffoorrmméémmeenntt  àà  llaa  llééggiissllaattiioonn  eenn  vviigguueeuurr  eenn  mmaattiièèrree  

ddee  rreeccoouuvvrreemmeenntt;;  

  SSoonntt  aaffffiilliiééss  àà  llaa  CC..NN..SS..SS..  oouu  àà  uunn  rrééggiimmee  ppaarrttiiccuulliieerr  ddee  pprréévvooyyaannccee  ssoocciiaallee,,  eett  

ssoouussccrriivveenntt  ddee  mmaanniièèrree  rréégguulliièèrree  lleeuurrss  ddééccllaarraattiioonnss  ddee  ssaallaaiirreess  eett  ssoonntt  eenn  

ssiittuuaattiioonn  rréégguulliièèrree  aauupprrèèss  ddee  cceess  oorrggaanniissmmeess..  

22--  NNee  ssoonntt  ppaass    aaddmmiisseess  àà  ppaarrttiicciippeerr  àà  llaa  pprréésseennttee  ccoonnssuullttaattiioonn  ::  

  LLeess  ppeerrssoonnnneess  eenn  lliiqquuiiddaattiioonn  jjuuddiicciiaaiirree  ;;  

  LLeess  ppeerrssoonnnneess  eenn  rreeddrreesssseemmeenntt  jjuuddiicciiaaiirree,,  ssaauuff  aauuttoorriissaattiioonn  ssppéécciiaallee  

ddéélliivvrrééee  ppaarr    ll’’aauuttoorriittéé  jjuuddiicciiaaiirree  ccoommppéétteennttee  ;;  

  LLeess  ppeerrssoonnnneess  aayyaanntt  ffaaiitt  ll’’oobbjjeett  dd’’uunnee  eexxcclluussiioonn  tteemmppoorraaiirree  oouu  ddééffiinniittiivvee  

pprroonnoonnccééee  ddaannss  lleess  ccoonnddiittiioonnss  ffiixxééeess  ppaarr  ll’’aarrttiiccllee  115599  dduu  ddééccrreett  22--1122--

334499  pprréécciittéé  ;;  

  LLeess  ppeerrssoonnnneess  qquuii  rreepprréésseenntteenntt  pplluuss  dd’’uunn  ccoonnccuurrrreenntt  ddaannss  uunnee  mmêêmmee  

pprrooccéédduurree  ddee  ppaassssaattiioonn  ddeess  mmaarrcchhééss..  

  
ARTICLE 8 : LISTE DES PIECES JUSTIFIANT LES CAPACITES ET LES 
QUALITES DES CONCURRENTS 

CChhaaqquuee  ccoonnccuurrrreenntt  ddooiitt  pprréésseenntteerr  uunn  ddoossssiieerr  aaddmmiinniissttrraattiiff,,    uunn  ddoossssiieerr  

tteecchhnniiqquuee,,  eett  uunn  ddoossssiieerr  aaddddiittiiff  llee  ccaass  éécchhééaanntt..  

11..  LLEE  DDOOSSSSIIEERR  AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIFF    ddooiitt  ccoommpprreennddrree::  

aa..  LLaa  ddééccllaarraattiioonn  ssuurr  ll’’hhoonnnneeuurr  eenn  uunn  eexxeemmppllaaiirree  uunniiqquuee  ccoommpprreennaanntt  lleess  

mmeennttiioonnss  pprréévvuueess  àà  ll’’aarrttiiccllee  2266  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  dduu  88  JJoouummaaddaa  II  

11443344  ((2200  mmaarrss  22001133))  rreellaattiiff  aauuxx  mmaarrcchhééss  ppuubblliiccss  ;;  
bb..  LL’’oorriiggiinnaall  dduu  rrééccééppiisssséé  dduu  ccaauuttiioonnnneemmeenntt  pprroovviissooiirree  oouu  ll’’aatttteessttaattiioonn  ddee  llaa  

ccaauuttiioonn    ppeerrssoonnnneellllee    eett    ssoolliiddaaiirree    tteennaanntt    lliieeuu,,  llee  ccaass  éécchhééaanntt  ;;    

cc..  PPoouurr  lleess  ggrroouuppeemmeennttss,,  uunnee  ccooppiiee  llééggaalliissééee  ddee  llaa  ccoonnvveennttiioonn  ccoonnssttiittuuttiivvee  dduu  

ggrroouuppeemmeenntt  pprréévvuuee  àà  ll’’aarrttiiccllee  115577  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  dduu  88  JJoouummaaddaa  II  

11443344  ((2200  mmaarrss  22001133))  rreellaattiiff  aauuxx  mmaarrcchhééss  ppuubblliiccss..      

22..  LLEE  DDOOSSSSIIEERR  TTEECCHHNNIIQQUUEE    ddooiitt  ccoommpprreennddrree::  

aa..    UUnnee  nnoottee  iinnddiiqquuaanntt  lleess  mmooyyeennss  hhuummaaiinnss  eett  tteecchhnniiqquueess  dduu  ccoonnccuurrrreenntt,,  llee  lliieeuu,,  

llaa  ddaattee,,  llaa  nnaattuurree  eett  ll’’iimmppoorrttaannccee  ddeess  pprreessttaattiioonnss  qquu’’iill  aa  rrééaalliissééeess  oouu  aauuxxqquueelllleess  

iill  aa  ppaarrttiicciippéé    dduurraanntt  lleess  ddiixx  ddeerrnniièèrreess  aannnnééeess;;  

bb..      LLeess  aatttteessttaattiioonnss  oouu  lleeuurrss  ccooppiieess  cceerrttiiffiiééeess  ccoonnffoorrmmeess  àà  ll’’oorriiggiinnaall  ddéélliivvrrééeess  ppaarr  

lleess  bbéénnééffiicciiaaiirreess  ppuubblliiccss  oouu  pprriivvééss  dduurraanntt  lleess  ddiixx  ddeerrnniièèrreess  aannnnééeess  ((aauu  mmooiinnss  33  

aatttteessttaattiioonnss  ppoorrttaanntt  ssuurr  llaa  mmêêmmee  pprreessttaattiioonn  oobbjjeett  dduu  pprréésseenntt  aappppeell  dd’’ooffffrreess)),,  

aavveecc  iinnddiiccaattiioonn  ddee  llaa  nnaattuurree,,  llee  mmoonnttaanntt,,  lleess  ddééllaaiiss  eett  lleess  ddaatteess  ddee  rrééaalliissaattiioonn  
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ddeessddiitteess  pprreessttaattiioonnss,,  ll’’aapppprréécciiaattiioonn,,  llee  nnoomm  eett  llaa  qquuaalliittéé  dduu  oouu  ((ddeess))    

ssiiggnnaattaaiirree((ss))  ;;  

cc..  --  LLaa  ccooppiiee  llééggaalliissééee  dduu  cceerrttiiffiiccaatt  dd’’aaggrréémmeenntt  ddéélliivvrréé  ppaarr  llee  MMiinniissttèèrree  ddee  

ll’’EEqquuiippeemmeenntt  ccoonnffoorrmméémmeenntt  aauuxx  ddiissppoossiittiioonnss  ddee  ll’’aarrttiiccllee  1199  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--

9988--998844  dduu  44  HHiijjjjaa  11441199  ((2222  mmaarrss  11999999))  iinnssttiittuuaanntt,,  ppoouurr  llaa  ppaassssaattiioonn  ddee  

cceerrttaaiinnss  mmaarrcchhééss  ddee  sseerrvviicceess  ppoouurr  llee  ccoommppttee  ddee  ll’’EEttaatt,,  uunn  ssyyssttèèmmee  dd’’aaggrréémmeenntt  

ddeess  ppeerrssoonnnneess  pphhyyssiiqquueess  oouu  mmoorraalleess  eexxééccuuttaanntt  ddeess  pprreessttaattiioonnss  dd’’ééttuuddeess  eett  ddee  

mmaaîîttrriissee  dd’’œœuuvvrree,,  ddoommaaiinnee  dd’’aaccttiivviittéé  eexxiiggéé  ppaarr  llee  pprréésseenntt  aappppeell  dd’’ooffffrreess  oouuvveerrtt  

eesstt  DD  1133  ::  ééttuuddeess  ggéénnéérraalleess..  

  

33..  LLEE  DDOOSSSSIIEERR  AADDDDIITTIIFF      ((llee  ccaass  éécchhééaanntt))  ddooiitt  ccoommpprreennddrree  llee  CC..PP..SS  eett  llee  

rrèègglleemmeenntt  ddee  llaa  ccoonnssuullttaattiioonn  ppaarraapphhééss  àà  ttoouutteess  lleess  ppaaggeess  ssiiggnnéé  àà  llaa  ddeerrnniièèrree  ppaaggee  

aavveecc  llaa  mmeennttiioonn  mmaannuussccrriittee  ««    LLuu  eett  aacccceeppttéé  »»..  
  

LLeess  ddoossssiieerrss  pprréésseennttééss  ppaarr  lleess  ccoonnccuurrrreennttss  ddooiivveenntt  ccoommppoorrtteerr,,  oouuttrree  llee  ccaahhiieerr  ddeess  

pprreessccrriippttiioonnss  ssppéécciiaalleess  ppaarraapphhéé  eett  ssiiggnnéé,,  lleess  ddoossssiieerrss  aaddmmiinniissttrraattiiffss,,  tteecchhnniiqquueess,,  ,,  uunnee  

ooffffrree  tteecchhnniiqquuee  eett  uunnee  ooffffrree  ffiinnaanncciièèrree  ccoonnffoorrmméémmeenntt  aauuxx  ddiissppoossiittiioonnss  ddeess  aarrttiicclleess  2255  ,,  

2277  eett  2288  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  dduu  88  JJoouummaaddaa  II  11443344  ((2200  mmaarrss  22001133))  rreellaattiiff  aauuxx  

mmaarrcchhééss  ppuubblliiccss  ..  
  

44..  LL’’OOFFFFRREE  TTEECCHHNNIIQQUUEE  ::  

LLeess  ccoonnccuurrrreennttss  ddooiivveenntt  pprréésseenntteerr  uunnee  ooffffrree  tteecchhnniiqquuee  ffaaiissaanntt  rreessssoorrttiirr  lleeuurr  

ccaappaacciittéé  àà  rrééaalliisseerr  ll’’ooppéérraattiioonn  ddee  rreecceennsseemmeenntt  ggéénnéérraall  ddeess  ccooooppéérraattiivveess  eett  uunniioonnss  ddeess  

ccooooppéérraattiivveess  sseelloonn  uunnee  mméétthhooddoollooggiiee  eett  uunn  ppllaann  ddee  rrééaalliissaattiioonn  ddéétteerrmmiinnééss..  AA  cceett  eeffffeett,,  iillss  

ddooiivveenntt  ffoouurrnniirr  ddeess  ddooccuummeennttss  ffaaiissaanntt  rreessssoorrttiirr  ::  

11..  LLaa  mméétthhooddoollooggiiee  dd’’iinntteerrvveennttiioonn  qquuii  ddooiitt  ccoonntteenniirr  ::  

  LLaa  nnoottee  rreeffllééttaanntt  llaa  ccoommpprrééhheennssiioonn  ddeess  ccllaauusseess  tteecchhnniiqquueess  ffiigguurraanntt  ddaannss  

llee  CCPPSS  oobbjjeett  ddee  llaa  mmiissssiioonn..  

  LLaa  ddeessccrriippttiioonn  ddee  ll’’aapppprroocchhee  pprrooppoossééee  ppoouurr  llaa  mmiissee  eenn  œœuuvvrree  ddee  llaa  

mmiissssiioonn  ((MMéétthhooddoollooggiiee,,  OOrrggaanniissaattiioonn  dduu  ttrraavvaaiill,,……))    

  LLee  ppllaannnniinngg  ddeess  aaccttiivviittééss  ::    

11..  LLaa  cchhrroonnoollooggiiee  eett  llaa  dduurrééee  ddeess  aaccttiivviittééss  pprrooppoossééeess  ddooiivveenntt  êêttrree  

rreemmiisseess  ppaarr  llee  ssoouummiissssiioonnnnaaiirree..  

22..  LL’’iiddeennttiiffiiccaattiioonn  eett  llaa  rrééppaarrttiittiioonn  ddaannss  llee  tteemmppss  ddeess  pprriinncciippaalleess  ééttaappeess  

ddee  ll’’eexxééccuuttiioonn  dduu  mmaarrcchhéé..  

  

22..  LLeess  ccuurrrriiccuulluummss  vviittaaee  oorriiggiinnaauuxx  dduu  ppeerrssoonnnneell  qquu’’iill  eenntteenndd  mmeettttrree  eenn  œœuuvvrree  

ppoouurr  llaa  rrééaalliissaattiioonn  ddee  llaa  pprréésseennttee  mmiissssiioonn..  LLeess  CCVV  ssiiggnnééss  ppaarr  lleess  iinnttéérreessssééss  

ddooiivveenntt  nnoottaammmmeenntt  pprréécciisseerr  ll’’eexxppéérriieennccee  pprrooffeessssiioonnnneellllee,,  lleess  pprreessttaattiioonnss  

ssiimmiillaaiirreess  rrééaalliissééeess  eett  lleess  ccooppiieess  cceerrttiiffiiééeess  ccoonnffoorrmmee  àà  ll’’oorriiggiinnaall  ddeess  ddiippllôômmeess  

oobbtteennuuss..  

LLeess  mmeemmbbrreess  ddee  ll’’ééqquuiippee  pprrooppoossééss  ppaarr  llee  pprreessttaattaaiirree,,  ddooiivveenntt  êêttrree  pprréésseennttééss  

ccoonnffoorrmméémmeenntt  aauu  mmooddèèllee  eenn  aannnneexxee  nn°°11..  LLee  pprréésseenntt  ttrraavvaaiill  ddooiitt  êêttrree  mmeennéé  ppaarr  

uunnee  ééqquuiippee  pplluurriiddiisscciipplliinnaaiirree,,  qquuii  ccoommpprreennddrraa  ppaarrmmii  sseess  mmeemmbbrreess  ::  
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aa))  UUnn  ddiirreecctteeuurr  dduu  pprroojjeett  ((mmiinniimmuumm  BBaacc  ++55))  ::  

FFoorrmmaattiioonn  ssuuppéérriieeuurree  eenn  ssttaattiissttiiqquuee,,  eexxppéérriieennccee  ssuuffffiissaannttee  ddaannss  llee  ddoommaaiinnee  ddee  

ggeessttiioonn  ddee  pprroojjeettss,,  ccoonndduuiittee  ddeess  eennqquuêêtteess  ssttaattiissttiiqquueess,,    ggeessttiioonn  ddeess  bbaasseess  ddee  

ddoonnnnééeess  eett  aayyaanntt  uunnee  ggrraannddee  ccaappaacciittéé  eenn  ggeessttiioonn  ddeess  ééqquuiippeess  eett  eenn  eennccaaddrreemmeenntt,,  

bboonnnneess  aappttiittuuddeess  dd’’oorrggaanniissaattiioonn  eett  ddee  ppllaanniiffiiccaattiioonn..    

IIll  ddooiitt  ééggaalleemmeenntt  ddiissppoosseerr  ddee  ::  

  EExxppéérriieennccee  ssuuffffiissaannttee  dd’’aauu  mmooiinnss  ddee  1100  aannss  eenn  ggeessttiioonn  ddee  pprroojjeettss,,  

ccoonndduuiittee  ddeess  eennqquuêêtteess  ssttaattiissttiiqquueess  eett  ggeessttiioonn  ddeess  bbaasseess  ddee  ddoonnnnééeess  ;;    

 CCaappaacciittééss  ddee  ccoommmmuunniiccaattiioonn  eett  ddee  ccoonncceerrttaattiioonn  ;; 

  UUnnee  ccoonnnnaaiissssaannccee  dduu  sseecctteeuurr  ccooooppéérraattiiff  sseerraaiitt  uunn  aattoouutt..  

  

    

bb))  DDeeuuxx  ((0022))  EExxppeerrttss  ddoonntt  ::  

  UUnn  ((0011))  eexxppeerrtt  eenn  ccoonndduuiittee  ddeess  eennqquuêêtteess  ssttaattiissttiiqquueess  eett  aannaallyyssee    

          eett  iinntteerrpprrééttaattiioonn  ddeess  ddoonnnnééeess  ddee  ffoorrmmaattiioonn  ssuuppéérriieeuurree  ((mmiinniimmuumm  

          BBaacc++55))  ddaannss  llee  ddoommaaiinnee  ddeess  ssttaattiissttiiqquueess  eett  aannaallyyssee  ddee  ddoonnnnééeess..    

                                                            

  UUnn  ((0011))  eexxppeerrtt  eenn  iinnffoorrmmaattiiqquuee  eett  ssyyssttèèmmeess  dd’’iinnffoorrmmaattiioonn  ddee  

          ffoorrmmaattiioonn  ssuuppéérriieeuurree  ((mmiinniimmuumm  BBaacc++55))  ddaannss  llee  ddoommaaiinnee  

                                                                  iinnffoorrmmaattiiqquuee  eett  ssyyssttèèmmeess  dd’’iinnffoorrmmaattiioonn  eett  ggeessttiioonn  ddeess  bbaasseess  ddee  

                                                                  ddoonnnnééeess..  

LLeess  ddeeuuxx  eexxppeerrttss  ddooiivveenntt  jjuussttiiffiieerr  dd’’uunnee  eexxppéérriieennccee  dd’’aauu  mmooiinnss  CCiinnqq  ((0055))  aannss  ddaannss  

llee  ddoommaaiinnee  ddee  ccoonndduuiittee  ddeess  eennqquuêêtteess  

  

33..  EEnnggaaggeemmeenntt  dduu  ttiittuullaaiirree  dduu  mmaarrcchhéé  àà  rreeccrruutteerr    aauu  mmooiinnss  112200  eennqquuêêtteeuurrss  aayyaanntt  

aauu  mmooiinnss  uunn  ddiippllôômmee  ddee  bbaaccccaallaauurrééaatt  pplluuss  ddeeuuxx  aannnnééeess  dd’’ééttuuddeess  ssuuppéérriieeuurreess  

((BBaacc  ++22))  eenn  ééccoonnoommiiee  oouu  eenn  ggeessttiioonn  ddeess  eennttrreepprriisseess  oouu  eenn  ssttaattiissttiiqquuee  

ééccoonnoommiiqquuee  eett  jjuussttiiffiiaanntt  uunnee  bboonnnnee  ccoonnnnaaiissssaannccee  eenn  iinnffoorrmmaattiiqquuee;;  aavveecc  uunnee  

ffaacciilliittéé  ddee  ccoommmmuunniiccaattiioonn  eenn  ffrraannççaaiiss,,    eenn  aarraabbee  eett  ttaammaazziigghhtt  ;;  ssaannss  aannttééccééddeennttss  

jjuuddiicciiaaiirreess;;  jjuussttiiffiieerr  dd’’uunnee  bboonnnnee  mmoorraalliittéé  eett  dd’’uunnee  aappttiittuuddee  pphhyyssiiqquuee  eett  

ppssyycchhiiqquuee  ;;  êêttrree  ddiisscciipplliinnéé,,  ccoonnsscciieenncciieeuuxx  eett  ccoonnvveennaabblleemmeenntt  vvêêttuu  ;;  aayyaanntt  

eexxppéérriieennccee  ddaannss  lleess  ttrraavvaauuxx  ddee  ccoolllleeccttee  ddee  ddoonnnnééeess  ssuurr  llee  tteerrrraaiinn..  

44..  EExxppéérriieennccee  dduu  pprreessttaattaaiirree  ddaannss  llee  ddoommaaiinnee::  

      IImmppoorrttaannccee  eett  qquuaalliittéé  ddeess  pprreessttaattiioonnss  eeffffeeccttuuééeess  ddaannss  llee  ddoommaaiinnee  ddee  llaa  rrééaalliissaattiioonn    

                      ddeess  rreecceennsseemmeennttss//eennqquuêêtteess  ppeennddaanntt  lleess  ddiixx  ((1100))  ddeerrnniièèrreess  aannnnééeess..  
 

55..  LL’’OOFFFFRREE  FFIINNAANNCCIIEERREE  ::  CChhaaqquuee  ccoonnccuurrrreenntt  ddooiitt  pprréésseenntteerr  uunnee  ooffffrree  

ffiinnaanncciièèrree  ccoommpprreennaanntt  ::      

aa))  LL’’aaccttee  dd’’eennggaaggeemmeenntt  ppaarr  lleeqquueell  llee  ccoonnccuurrrreenntt  ss’’eennggaaggee  àà  rrééaalliisseerr  lleess  

pprreessttaattiioonnss  oobbjjeett  dduu  mmaarrcchhéé  ccoonnffoorrmméémmeenntt  aauu  mmooddèèllee  ccii--jjooiinntt..  
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CCeett  aaccttee  ddûûmmeenntt  rreemmppllii,,  eett  ccoommppoorrttaanntt  llee  rreelleevvéé  dd’’iiddeennttiittéé  bbaannccaaiirree  

((RRIIBB)),,  eesstt  ssiiggnnéé  ppaarr  llee  ccoonnccuurrrreenntt  oouu  ssoonn  rreepprréésseennttaanntt  hhaabbiilliittéé,,  ssaannss  

qquu’’uunn  mmêêmmee  rreepprréésseennttaanntt  ppuuiissssee  rreepprréésseenntteerr  pplluuss  dd’’uunn  ccoonnccuurrrreenntt  àà  llaa  

ffooiiss,,  eett  lloorrssqquu’’iill  eesstt  ssoouussccrriitt  ppaarr  uunn  ggrroouuppeemmeenntt,,  iill  ddooiitt  êêttrree  ssiiggnnéé  ppaarr  

cchhaaccuunn  ddeess  mmeemmbbrreess  dduu  ggrroouuppeemmeenntt  ;;  

bb))  LLee  bboorrddeerreeaauu  ddeess  pprriixx  ddééttaaiill  eessttiimmaattiiff  ééttaabbllii  ccoonnffoorrmméémmeenntt  aauu  mmooddèèllee  

ffiigguurraanntt  ddaannss  llee  pprréésseenntt  ddoossssiieerr  dd’’aappppeell  dd’’ooffffrreess..  

LLee  mmoonnttaanntt  ddee  ll’’aaccttee  dd’’eennggaaggeemmeenntt  aaiinnssii  qquuee  lleess  pprriixx  uunniittaaiirreess  dduu  

bboorrddeerreeaauu  ddeess  pprriixx  eett  dduu  ddééttaaiill  eessttiimmaattiiff  ddooiivveenntt  êêttrree  ééccrriittss  eenn  cchhiiffffrreess  eett  

eenn  ttoouutteess  lleettttrreess..  

LLoorrssqquu’’uunn  mmêêmmee  pprriixx  eesstt  iinnddiiqquuéé  eenn  cchhiiffffrreess  eett  eenn  lleettttrreess  eett  qquu’’iill  eexxiissttee  

uunnee  ddiifffféérreennccee  eennttrree  cceess  ddeeuuxx  mmooddeess  dd’’eexxpprreessssiioonn,,  llee  pprriixx  iinnddiiqquuéé  eenn  

ttoouutteess  lleettttrreess  ffaaiitt  ffooii..  

LLee    mmoonnttaanntt  ddee  ll’’aaccttee  dd’’eennggaaggeemmeenntt  aaiinnssii  qquuee  lleess  pprriixx  uunniittaaiirreess  dduu  bboorrddeerreeaauu  ddeess        

pprriixx    eett  dduu  ddééttaaiill  eessttiimmaattiiff  ddooiivveenntt  êêttrree  iinnddiiqquuééss  eenn  cchhiiffffrreess  eett  eenn  lleettttrreess..  

EEnn  ccaass  ddee  ddiissccoorrddaannccee  eennttrree  lleess  iinnddiiccaattiioonnss  ddee  pprriixx  ddee  cceess  ddiifffféérreennttss  ddooccuummeennttss,,  

cceeuuxx  lliibbeellllééss  eenn  ttoouutteess  lleettttrreess  dduu  bboorrddeerreeaauu  ddeess  pprriixx  ssoonntt  tteennuuss  ppoouurr  bboonnss  ppoouurr  

ééttaabblliirr  llee  mmoonnttaanntt  rrééeell  ddee  ll’’aaccttee  dd’’eennggaaggeemmeenntt..  
 

ARTICLE 09 : PRESENTATION DES PLIS DE L’OFFRE 

CCoonnffoorrmméémmeenntt  aauuxx  ddiissppoossiittiioonnss  ddee  ll’’aarrttiiccllee  2299  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  dduu  88  

JJoouummaaddaa  II  11443344  ((2200  mmaarrss  22001133))  rreellaattiiff  aauuxx  mmaarrcchhééss  ppuubblliiccss    pprréécciittéé,,  llee  ddoossssiieerr  pprréésseennttéé  

ppaarr  cchhaaqquuee  ccoonnccuurrrreenntt  eesstt  mmiiss  ddaannss  uunn  ppllii  ccaacchheettéé  ppoorrttaanntt  ::  

--  LLee  nnoomm  eett  ll''aaddrreessssee  dduu  ccoonnccuurrrreenntt  ;;  

--  LL''oobbjjeett  ddee  ll’’aappppeell  dd’’ooffffrreess  oouuvveerrtt  ;;  

--  LLaa  ddaattee  eett  ll''hheeuurree  ddee  llaa  ssééaannccee  ppuubblliiqquuee  dd''oouuvveerrttuurree  ddeess  pplliiss  ;;  

--  LL''aavveerrttiisssseemmeenntt  qquuee  ""  llee  ppllii  nnee  ddooiitt  êêttrree  oouuvveerrtt  qquuee  ppaarr  llee  pprrééssiiddeenntt  ddee  llaa  

ccoommmmiissssiioonn  dd''aappppeell  dd''ooffffrreess  lloorrss  ddee  llaa  ssééaannccee  ppuubblliiqquuee  dd’’oouuvveerrttuurree  ddeess  pplliiss  ""..  

CCee  ppllii  ccoonnttiieenntt  ttrrooiiss  eennvveellooppppeess  ddiissttiinncctteess  ::  

aa))  LLaa  pprreemmiièèrree  eennvveellooppppee  ccoonnttiieenntt  oouuttrree  llee  CCPPSS  ssiiggnnéé  eett  ppaarraapphhéé  ::  

--  llee  ddoossssiieerr  aaddmmiinniissttrraattiiff  ;;  

--  llee  ddoossssiieerr  tteecchhnniiqquuee  ;;  

--  llee  ddoossssiieerr  aaddddiittiiff,,  ss’’iill  yy  aa  lliieeuu..  

CCeettttee  eennvveellooppppee  ddooiitt  êêttrree  ccaacchheettééee  eett  ppoorrtteerr  ddee  ffaaççoonn  aappppaarreennttee  llaa  mmeennttiioonn  ««  

ddoossssiieerrss  aaddmmiinniissttrraattiiff  eett  tteecchhnniiqquuee»»..  

bb))  LLaa  ddeeuuxxiièèmmee  eennvveellooppppee  ccoommpprreenndd  ll''ooffffrree  ffiinnaanncciièèrree  dduu  ssoouummiissssiioonnnnaaiirree..  EEllllee  

ddooiitt  êêttrree  ccaacchheettééee  eett  ppoorrtteerr  ddee  ffaaççoonn  aappppaarreennttee  llaa  mmeennttiioonn  ««ooffffrree  ffiinnaanncciièèrree  »»..  

TToouutteess  lleess  eennvveellooppppeess  vviissééeess  ccii--ddeessssuuss  iinnddiiqquueenntt  ddee  mmaanniièèrree  aappppaarreennttee  ::  

--  LLee  nnoomm  eett  ll''aaddrreessssee  dduu  ccoonnccuurrrreenntt  ;;  

--  LL''oobbjjeett  dduu  mmaarrcchhéé  ;;  

--  LLaa  ddaattee  eett  ll''hheeuurree  ddee  llaa  ssééaannccee  dd''oouuvveerrttuurree  ddeess  pplliiss..  

cc))  LLaa  ttrrooiissiièèmmee  eennvveellooppppee  ccoonnttiieenntt  ll''ooffffrree  tteecchhnniiqquuee..  EEllllee  ddooiitt  êêttrree  ccaacchheettééee  eett  

ppoorrtteerr  ddee  ffaaççoonn  aappppaarreennttee  llaa  mmeennttiioonn  ««ooffffrree  tteecchhnniiqquuee»»..  
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ARTICLE 10 : DEPOT DES PLIS DES CONCURRENTS  

CCoonnffoorrmméémmeenntt    aauuxx    ddiissppoossiittiioonnss    ddee    ll’’aarrttiiccllee    3311    dduu  ddééccrreett    nn°°  22--1122--334499    pprréécciittéé,,  

lleess    pplliiss    ssoonntt    aauu    cchhooiixx    ddeess    ccoonnccuurrrreennttss,,  ssooiitt      ::  

  ddééppoossééss  ccoonnttrree  rrééccééppiisssséé  ddaannss  llee  bbuurreeaauu  dduu  mmaaîîttrree  dd’’oouuvvrraaggee  iinnddiiqquuéé  ddaannss    

ll’’aavviiss    dd’’aappppeell    dd’’ooffffrreess  ;;  

  eennvvooyyééss  ppaarr  ccoouurrrriieerr  rreeccoommmmaannddéé  aavveecc  aaccccuusséé  ddee  rréécceeppttiioonn  aauu  bbuurreeaauu    

pprréécciittéé  ;;  

  rreemmiiss,,  ssééaannccee  tteennaannttee  aauu    pprrééssiiddeenntt      ddee    llaa    ccoommmmiissssiioonn    dd’’aappppeell    dd’’ooffffrreess    aauu    

ddéébbuutt    ddee    llaa    ssééaannccee  ,,    eett    aavvaanntt    ll’’oouuvveerrttuurree    ddeess    pplliiss  ..  

LLee    ddééllaaii  ppoouurr  llaa  rréécceeppttiioonn  ddeess  pplliiss  eexxppiirree  àà  llaa  ddaattee  eett  hheeuurree  ffiixxééeess  ppaarr  ll’’aavviiss  dd’’aappppeell  

dd’’ooffffrreess  ppoouurr  llaa  ssééaannccee  dd‘‘oouuvveerrttuurree  ddeess  pplliiss..  LLeess  pplliiss  ddééppoossééss  oouu  rreeççuuss  ppoossttéérriieeuurreemmeenntt  aauu  

jjoouurr  eett  àà  ll’’hheeuurree  ffiixxééss  nnee  ssoonntt  ppaass    aaddmmiiss..  

AA  lleeuurr  rréécceeppttiioonn,,  lleess  pplliiss  ssoonntt  eennrreeggiissttrrééss  ppaarr  llee  mmaaîîttrree  dd’’oouuvvrraaggee  ddaannss  lleeuurr  oorrddrree    

dd’’aarrrriivvééee  ssuurr  uunn  rreeggiissttrree  ssppéécciiaall  ccoonnffoorrmméémmeenntt  àà  ll’’aarrttiiccllee  1199  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  

pprréécciittéé..  LLee  nnuumméérroo  dd’’eennrreeggiissttrreemmeenntt  aaiinnssii  qquuee  llaa  ddaattee  eett    ll’’hheeuurree  dd’’aarrrriivvééee    ssoonntt    ppoorrttééss    

ssuurr    llee    ppllii    rreemmiiss..  

LLeess    pplliiss  rreesstteerroonntt  ccaacchheettééss  eett  sseerroonntt  tteennuuss  eenn  lliieeuu  ssûûrr  jjuussqquu’’àà  lleeuurr  oouuvveerrttuurree  ddaannss  

lleess  ccoonnddiittiioonnss  pprréévvuueess  àà    ll’’aarrttiiccllee  3366  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  dduu  88  JJoouummaaddaa  II  11443344  ((2200  

mmaarrss  22001133))  rreellaattiiff  aauuxx  mmaarrcchhééss  ppuubblliiccss..  

  
ARTICLE  11 : RETRAIT  DES  PLIS  

TToouutt  ppllii  ddééppoosséé  oouu  rreeççuu  ppeeuutt  êêttrree  rreettiirréé  aannttéérriieeuurreemmeenntt  aauu  jjoouurr  eett  àà  ll’’hheeuurree  ffiixxééss  

ppoouurr    ll’’oouuvveerrttuurree  ddeess  pplliiss  eett  ccee  ccoonnffoorrmméémmeenntt  aauuxx  ddiissppoossiittiioonnss  ddee  ll’’aarrttiiccllee  3322  dduu  ddééccrreett  nn°°    

22--1122--334499  pprréécciittéé..  LLee  rreettrraaiitt  dduu  ppllii  ffaaiitt  ll’’oobbjjeett  dd’’uunnee  ddeemmaannddee  ééccrriittee  eett  ssiiggnnééee  ppaarr  llee  

ccoonnccuurrrreenntt  oouu  ssoonn  rreepprréésseennttaanntt  ddûûmmeenntt  hhaabbiilliittéé..  LLaa  ddaattee  eett  ll’’hheeuurree  dduu  rreettrraaiitt  ssoonntt  

eennrreeggiissttrrééeess  ppaarr  llee  mmaaîîttrree  dd’’oouuvvrraaggee  ddaannss  llee  rreeggiissttrree  ssppéécciiaall  tteennuu  àà  cceett  eeffffeett..  

LLeess  ccoonnccuurrrreennttss  aayyaanntt  rreettiirréé  lleeuurrss  pplliiss  ppeeuuvveenntt  pprréésseenntteerr  ddee  nnoouuvveeaauuxx  pplliiss  ddaannss  lleess  

mmêêmmeess  ccoonnddiittiioonnss  ffiixxééeess  àà  ll’’aarrttiiccllee  3311  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  dduu  88  JJoouummaaddaa  II  11443344  ((2200  

mmaarrss  22001133))  rreellaattiiff  aauuxx  mmaarrcchhééss  ppuubblliiccss..    
 

ARTICLE 12: OUVERTURE ET EXAMEN DES OFFRES ET 
APPRECIATION DES CAPACITES  DES  SOUMISSIONNAIRES 

LL’’oouuvveerrttuurree  eett  ll’’eexxaammeenn  ddeess  ooffffrreess  eett  ll’’aapppprréécciiaattiioonn  ddeess  ccaappaacciittééss  ddeess  

ssoouummiissssiioonnnnaaiirreess  ss’’eeffffeeccttuueenntt  ccoonnffoorrmméémmeenntt  aauuxx  ddiissppoossiittiioonnss  pprréévvuueess  aauuxx  aarrttiicclleess  3366,,3399,,  

eett  4400  dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  pprréécciittéé..    
  

ARTICLE 13 : CRITERES D’APPRECIATION DES CAPACITES 
TECHNIQUES ET FINANCIERES DES CONCURRENTS 

LLaa  ccoommmmiissssiioonn  aapppprréécciiee  lleess  ccaappaacciittééss  ffiinnaanncciièèrreess  eett  tteecchhnniiqquueess  eenn  rraappppoorrtt  aavveecc  

llaa  nnaattuurree  eett  ll’’iimmppoorrttaannccee  ddeess  pprreessttaattiioonnss,,  oobbjjeett  ddee  llaa  ccoonnssuullttaattiioonn,,  eett  aauu  vvuu  ddeess  éélléémmeennttss  

ccoonntteennuuss  ddaannss  lleess  ddoossssiieerrss  aaddmmiinniissttrraattiiffss  eett  tteecchhnniiqquueess  ddee  cchhaaqquuee  ccoonnccuurrrreenntt  

ccoonnffoorrmméémmeenntt  aauuxx  ddiissppoossiittiioonnss  ddee  aarrttiicclleess  3366,,  3388,,  3399  eett  4400dduu  ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  dduu  88  

JJoouummaaddaa  II  11443344  ((2200  mmaarrss  22001133))  rreellaattiiff  aauuxx  mmaarrcchhééss  ppuubblliiccss.. 
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ARTICLE 14 : JUGEMENT DES OFFRES 

  LLee  jjuuggeemmeenntt  ddeess  ooffffrreess  pprrooppoossééeess  ppaarr  lleess  ccoonnccuurrrreennttss  ddaannss  llee  ccaaddrree  ddee  ll’’aappppeell  

dd’’ooffffrreess  ssuussvviisséé  ssee  ffeerraa  ccoonnffoorrmméémmeenntt  aauuxx  ddiissppoossiittiioonnss  ddeess  aarrttiicclleess  nn°°  3366,,  3388,,  3399  eett  4499  dduu  

ddééccrreett  nn°°  22--1122--334499  dduu  88  JJoouummaaddaa  II  11443344  ((2200  mmaarrss  22001133))  rreellaattiiff  aauuxx  mmaarrcchhééss  

ppuubblliiccss..  
  

  LLaa  ccoommmmiissssiioonn  ddee  jjuuggeemmeenntt  ddeess  ooffffrreess  ttiieennddrraa  ccoommppttee  ddeess  pprrooppoossiittiioonnss  tteecchhnniiqquueess  

eett  ffiinnaanncciièèrreess  dduu  ccoonnccuurrrreenntt  nnoottaammmmeenntt  ::  

--  LLaa  ccaappaacciittéé  dduu  pprreessttaattaaiirree  àà  rrééppoonnddrree  aauuxx  eexxiiggeenncceess  dduu  pprréésseenntt  ccaahhiieerr  ddeess  cchhaarrggeess  

--  LLaa  pprrooppoossiittiioonn  eett  lleess  rrééfféérreenncceess  tteecchhnniiqquueess  dduu  pprreessttaattaaiirree..  

  

11èèrree  EEttaappee  ::  AANNAALLYYSSEE  DDEESS  DDOOSSSSIIEERRSS  AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIFFSS  EETT  

TTEECCHHNNIIQQUUEESS  ::  

CCeettttee  aannaallyyssee  tteenndd  àà  ss’’aassssuurreerr  ddee  llaa  ccoonnffoorrmmiittéé  gglloobbaallee  dduu  ddoossssiieerr  aaddmmiinniissttrraattiiff  eett  

tteecchhnniiqquuee  aauuxx  eexxiiggeenncceess  dduu  ccaahhiieerr  ddeess  cchhaarrggeess  eett  aavveecc  lleess  ddiissppoossiittiioonnss  ddee  ll’’aarrttiiccllee  3366  dduu  

DDééccrreett  nn°°  22--1122--334499  pprréécciittéé..  

22èèmmee    EEttaappee  ::  AANNAALLYYSSEE  TTEECCHHNNIIQQUUEE  CCOOMMPPAARRAATTIIVVEE  DDEESS  OOFFFFRREESS  ::  

NNee    sseerroonntt  pprriisseess  eenn  ccoommppttee  lloorrss  ddee  cceettttee  ééttaappee  qquuee  lleess  ooffffrreess  aayyaanntt  ééttéé  rreetteennuueess  àà  ll’’iissssuuee  

ddee  llaa  pprreemmiièèrree  ééttaappee..  

PPoouurr  ll’’ooffffrree  tteecchhnniiqquuee,,  lleess  nnootteess  rreetteennuueess  ssoonntt  lleess  ssuuiivvaanntteess  ::  

  5500  ppooiinnttss  ppoouurr  lleess  qquuaalliiffiiccaattiioonnss,,  lleess  ccoommppéétteenncceess  eett  lleess  rrééfféérreenncceess  ddeess  

iinntteerrvveennaannttss  cchhaarrggééss  ddee  llaa  rrééaalliissaattiioonn  ddee  llaa  mmiissssiioonn  ;;  

  3300  ppooiinnttss  ppoouurr  llaa  mméétthhooddoollooggiiee  ;;  

  2200  ppooiinnttss  ppoouurr  ll’’eexxppéérriieennccee  ddaannss  llee  ddoommaaiinnee  ddee  llaa  pprreessttaattiioonn..  

Grille d’évaluation de l’offre technique 
Notation 

Total /100 
points 

Formulaires fournis 
à l’appui de ces 
qualifications 

A. Moyens humains, composition et qualité de 
l’équipe (note /50 points) 

/50  

A.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Directeur du projet (expert dans le domaine 
de réalisation des enquêtes statistiques 
note/25 points) 

/25  

DDiippllôômmee//aatttteessttaattiioonn  oobbtteennuu  eenn  ssttaattiissttiiqquuee  ::  

nnoottee//0077  ppooiinnttss))  

  DDooccttoorraattss  dd’’ééttaatt,,  ddooccttoorraatt  nnaattiioonnaall,,  PPHHDD,,  oouu  

ééqquuiivvaalleenntt  

  

  AAuuttrree  ddiippllôômmee  ((MMaasstteerr,,  iinnggéénniieeuurr  oouu  ééqquuiivvaalleenntt))  

//0077  

0077  

  

0055  

  

CCooppiiee  dduu  ddiippllôômmee  

cceerrttiiffiiééee//aatttteessttaattiioonn  

cceerrttiiffiiééee  eett  ccoonnffoorrmmee  

àà  ll’’oorriiggiinnaall  

  



11 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A.3 

  EExxppéérriieennccee  pprrooffeessssiioonnnneellllee  ddaannss  llee  ddoommaaiinnee  

ddee  rrééaalliissaattiioonn  ddeess  eennqquuêêtteess  ssttaattiissttiiqquueess::  

nnoottee//0088  

    

  EExxppéérriieennccee  pprrooffeessssiioonnnneellllee    ddee  pplluuss  ddee  1155  aannss  
  

  EExxppéérriieennccee  pprrooffeessssiioonnnneellllee  ddee  1100  àà  1155  
  

EExxppéérriieennccee  eenn  ggeessttiioonn  ddee  pprroojjeettss  ::  nnoottee//1100  

  

  EExxppéérriieennccee  eenn  ggeessttiioonn  ddee  pprroojjeettss  ddee  pplluuss  ddee  1155  aannss    

  

  EExxppéérriieennccee  eenn  ggeessttiioonn  ddee  pprroojjeettss  ::]]  1100--1155]]  

  

  EExxppéérriieennccee  eenn  ggeessttiioonn  ddee  pprroojjeettss  ::  [[55--  1100]]    

//0088  

  

  

  

0088  

  

              0055  

  

  

  
1100  

  

0088  

  

0055  

  

  

LLeess  ddooccuummeennttss  

jjuussttiiffiiccaattiiffss  ddooiivveenntt  

êêttrree  cceerrttiiffiiééss  

ccoonnffoorrmmee  àà  ll’’oorriiggiinnaall  

  

PPrrooffiill  EExxppeerrtt  eenn  aannaallyyssee  ddee  ddoonnnnééeess  ((nnoottee  //  1133  

ppooiinnttss))  

  

DDiippllôômmee//aatttteessttaattiioonn  ::  nnoottee//0066  ppooiinnttss  

  

  DDooccttoorraattss  dd’’ééttaatt,,  ddooccttoorraatt  nnaattiioonnaall,,  PPHHDD,,  oouu  

ééqquuiivvaalleenntt  

  AAuuttrree  ddiippllôômmee  ((MMaasstteerr,,  iinnggéénniieeuurr  oouu  ééqquuiivvaalleenntt))  

  

EExxppéérriieennccee  pprrooffeessssiioonnnneellllee  ddaannss  llee  ddoommaaiinnee::  

nnoottee//77  ppooiinnttss  

  EExxppéérriieennccee  pprrooffeessssiioonnnneellllee  ddee  pplluuss  ddee  1100  aannss  

  EExxppéérriieennccee  pprrooffeessssiioonnnneellllee  ddee  55  àà  1100  aannss    

  

PPrrooffiill  EExxppeerrtt  eenn  IInnffoorrmmaattiiqquuee  eett  SSyyssttèèmmeess  

dd’’iinnffoorrmmaattiioonn  ((nnoottee  //  1122  ppooiinnttss))  

  

DDiippllôômmee//aatttteessttaattiioonn  ::  nnoottee//0066  ppooiinnttss  

  

  DDooccttoorraattss  dd’’ééttaatt,,  ddooccttoorraatt  nnaattiioonnaall,,  PPHHDD,,  oouu  

ééqquuiivvaalleenntt  

  AAuuttrree  ddiippllôômmee  ((MMaasstteerr,,  iinnggéénniieeuurr  oouu  ééqquuiivvaalleenntt))  

  

EExxppéérriieennccee  pprrooffeessssiioonnnneellllee  ddaannss  llee  ddoommaaiinnee::  

nnoottee//66  ppooiinnttss  

  EExxppéérriieennccee  pprrooffeessssiioonnnneellllee  ddee  pplluuss  ddee  1100  aannss  

  EExxppéérriieennccee  pprrooffeessssiioonnnneellllee  ddee  55  àà  1100  aannss  

  

//1133  

  

  

  

  

0066  

  

0044  

  

  

  

0077  

0055  

  

//1122  

  

  

  

0066  

  

0044  

  

  

0066  

0044  

  

  

LLeess  ddooccuummeennttss  

jjuussttiiffiiccaattiiffss  ddooiivveenntt  

êêttrree  cceerrttiiffiiééss  

ccoonnffoorrmmee  àà  ll’’oorriiggiinnaall  

  

  

  

  

LLeess  ddooccuummeennttss  

jjuussttiiffiiccaattiiffss  ddooiivveenntt  êêttrree  

cceerrttiiffiiééss  ccoonnffoorrmmee  àà  

ll’’oorriiggiinnaall  

BB..  QQuuaalliittéé  ddee  llaa  MMéétthhooddoollooggiiee  dd’’iinntteerrvveennttiioonn    eett  

ppllaannnniinngg  ggéénnéérraall  dd’’eexxééccuuttiioonn  dduu  rreecceennsseemmeenntt  

eett  cchhrroonnooggrraammmmee  dd’’aaffffeeccttaattiioonn  ddeess  eexxppeerrttss  

((nnoottee//3300  ppooiinnttss))  

//3300    
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BB..11  
  

MMéétthhooddoollooggiiee  pprrooppoossééee  ((nnoottee  //  1155  ppooiinnttss))  ::  

  

  MMéétthhooddoollooggiiee  eennrriicchhiiee  eett  aamméélliioorrééee  ppaarr  

rraappppoorrtt  aauuxx  tteerrmmeess  ddee  rrééfféérreenncceess  dduu  CCPPSS  

  MMéétthhooddoollooggiiee  rrééppoonnddaanntt  eenn  ttoottaalliittéé  aauuxx  

tteerrmmeess  ddee  rrééfféérreenncceess  dduu  CCPPSS  

  MMéétthhooddoollooggiiee  iinnaapppprroopprriiééee    

  

  

……//1155  

  

  

1155  

  

1100  

    0000  

DDooccuummeenntt  pprréésseennttéé  

  

BB..22  PPllaannnniinngg  ggéénnéérraall  dd’’eexxééccuuttiioonn  ((nnoottee//1155  ppooiinnttss))  

  

  PPllaannnniinngg  ccoohhéérreenntt  eett  ddééttaaiilllléé  

  PPllaannnniinngg  ccoohhéérreenntt  mmaaiiss  nnoonn  ddééttaaiilllléé    

  PPllaannnniinngg  iinnccoohhéérreenntt  

  

……//1155  

  

1155  

1100  

0000  

  

  

  

DDooccuummeenntt  pprréésseennttéé  

CC..  EExxppéérriieennccee  dduu  pprreessttaattaaiirree  ddaannss  llee  ddoommaaiinnee  

((nnoottee//2200  ppooiinnttss))  
//2200    

  IImmppoorrttaannccee  eett  qquuaalliittéé  ddeess  pprreessttaattiioonnss  eeffffeeccttuuééeess  

ddaannss  llee  ddoommaaiinnee  ddee  llaa  rrééaalliissaattiioonn  ddeess  eennqquuêêtteess  

ssttaattiissttiiqquueess,,  ppeennddaanntt  lleess  ddiixx  ddeerrnniièèrreess  aannnnééeess,,  

éévvaalluuééeess  sseelloonn  llee  mmoonnttaanntt  ddeess  aatttteessttaattiioonnss  ddee  

rrééfféérreennccee  ::  

  UUnnee  aatttteessttaattiioonn  ddee  rrééfféérreennccee  tteecchhnniiqquuee  ddoonntt  llee  

mmoonnttaanntt  eesstt  ssuuppéérriieeuurree  àà  22..550000..000000,,0000  DDhhss  

  UUnnee  aatttteessttaattiioonn  ddee  rrééfféérreennccee  tteecchhnniiqquuee  ddoonntt  llee  

mmoonnttaanntt  vvaarriiee  eennttrree  11..550000..000000,,0000  DDhhss  eett  

22550000..000000,,0000  DDhhss    

  

  

  

  

  

  

2200  

  

1155  

  

  

  

  

AAtttteessttaattiioonnss  ddee  

rrééfféérreenncceess  ffoouurrnniieess  

ddaannss  llee  ddoommaaiinnee  ddee  llaa  

pprreessttaattiioonn  eenn  ccooppiieess  

cceerrttiiffiiééeess  ccoonnffoorrmmee  àà  

ll’’oorriiggiinnaall..  

  

NNoottee  tteecchhnniiqquuee  NN..TTeecchh  ==  AA++BB++CC  

 
Les soumissionnaires ayant obtenu une note technique strictement inférieure à 

65 points seront écartés de la suite de l’évaluation. 

N.B. Les CV doivent permettre d'apprécier la nature et la taille des prestations 

réalisées par les consultants proposés et leur expérience professionnelle notamment 

dans les domaines objet de la présente consultation. 

3ème  Etape : EVALUATION DE L’OFFRE FINANCIERE : 

  SSeerraa  ddééccllaarréé  aattttrriibbuuttaaiirree,,  llee  ccoonnccuurrrreenntt  qquuii  aauurraa  ll’’ooffffrree  ffiinnaanncciièèrree  llaa  mmooiinnss  ddiissaannttee  

ppaarrmmii  lleess  ccaannddiiddaattss  rreetteennuuss  aapprrèèss  éévvaalluuaattiioonn  ddee  ll’’ooffffrree  tteecchhnniiqquuee.. 
 

ARTICLE 15 : RESULTAT DEFINITIF DE L’APPEL D’OFFRES : 

  LLee mmaaîîttrree d’ouvrage n’est pas tenu de donner suite au présent appel d’offres. Aucun 
soumissionnaire ne peut prétendre à une indemnité si son offre n’est  pas acceptée ou 
s’il n’est pas donné suite à l’appel d’offres. 
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ANNEXE 1 

 

MODELE DE DECLARATION SUR L’HONNEUR  

 

 

Mode de passation : Appel d’offre ouvert en lot unique. 

Objet du marché : « Réalisation du recensement général des coopératives et unions 

des coopératives au Maroc pour le compte de l’office du développement de la 

coopération ». 

 

A- Pour les personnes physiques 

 

Je soussigné,………………………………… (Nom, prénom, et qualité) 

Numéro de tél………………..numéro du fax ………………………… 

adresse électronique ………………..agissant en mon nom personnel et pour mon 

propre compte 

adresse  du domicile élu :…………………….. 

Affilié à la CNSS sous le n° :…………………(1) 

Inscrit au registre du commerce de …………………. (localité) sous le 

n°……………. (1) n° de patente ……(1) 

N° du compte courant postal-bancaire ou à la TGR…………. (RIB) 

 

B- Pour les personnes morales 

 

Je soussigné, …….. (nom, prénom, et qualité au sein de l’entreprise) 

Numéro de tél………………..numéro du fax ………………………… 

adresse électronique ……………….. 

agissant au nom et pour le compte de………………… (raison sociale et forme 

juridique de la société) au capital de …………… 

adresse  du siège social de la société ……………………..  

adresse du domicile élu…………………. 

Affilié à la CNSS sous le n°…………………………………(1) 

Inscrite au registre du commerce …………….. (localité) sous le n° 

……………………(1) 

N° de patente …………………………. (1) 

N° du compte courant postal-bancaire ou à la TGR (2)………………………(RIB), 

en vertu des pouvoirs qui me sont conférés ; 

-Déclare sur l’honneur : 

1- m’engager à couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, 

par une police d’assurance, les risques découlant de mon activité 

professionnelle ; 

2- que je remplie les conditions prévues à l’article 24 du décret n°2-12-349 du 

8 Joumada I 1434 (20 mars 2013) relatif aux marchés publics ; 
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3- Etant en redressement judiciaire j’atteste que je suis autorisé par l’autorité 

judiciaire compétente à poursuivre l’exercice de mon activité (2) ; 

4- à m’engager, si j’envisage de recourir à la sous-traitance : 

- à m’assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions 

prévues par l’article 24 du décret n°2-12-349 du 8 Joumada I 1434 (20 

mars 2013) précité ; 

- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur 

les prestations constituant le lot ou le corps d’état principal prévue dans 

le cahier des prescriptions spéciales, ni sur celles que le maitre 

d’ouvrage a prévu dans ledit cahier ; 

5- m’engager à ne pas recourir par moi-même ou par personnes interposées 

à des pratiques de fraude ou de corruption de personnes qui interviennent 

à quelque titre que ce soit dans les différentes procédures de passation, 

de gestion et d’exécution du présent marché.  

6- M’engage à ne pas faire par moi-même ou par personnes  interposées, 

des promesses des dons ou des présents en vue d’influer sur les 

différentes procédures de conclusions du présent marché. 

7- Atteste que je remplis les conditions prévues par l’article 1er du dahir n° 1- 

02- 188 du 12 Joumada I 1423 (23 juillet 2002) portant promulgation de la 

loi n°53-00 formant charte de la petite et moyenne entreprises (4). 

8- Atteste que je ne suis pas en situation de conflit d’intérêt tel que prévu à 

l’article 168 du décret n°2-12-349 précité. 

9- Je certifie l’exactitude des renseignements contenus dans la présente 

déclaration sur l’honneur et dans les pièces fournies dans mon dossier de 

candidature ; 

10- Je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par les 

articles 138 et 159 du décret n°2-12-349 précité, relatives à l’exactitude de 

la déclaration sur l’honneur.  

 

 

Fait à ……………………..., le ………………….. 

 

 

Signature et cachet du concurrent 

 

 
(1) pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence aux documents 
équivalent lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leur pays d’origine ou de 
provenance. 
(2) à supprimer le cas échéant.  
(4) à prévoir en cas d’application de l’article 156 du décret précité n°2-12-349 
  (*) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur    
l’honneur. 
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ANNEXE 2 

 

MODELE D’ACTE D’ENGAGEMENT  
 

A - Partie réservée à l’Administration 

  
(1) Appel d'offres ouvert, au rabais ou sur offres des prix n°………… du (2) ………. 
(1) Appel d’offres restreint, au rabais ou sur offres des prix n°…………… du (2)……...  
(1) Appel d’offres avec présélection, au rabais ou sur offres des prix n°……. du (2)…..  
(1) Concours n° ………………..du (2)………………………………………………………. 
(1) Marché négocié du………. 

 

  - Appel d’Offres Ouvert n°1 /2014 /ODCO du………………………………………….. (1)  

Objet du marché : « Réalisation du recensement général des coopératives et unions 

des coopératives au Maroc pour le compte de l’office du développement de la 

coopération, Lot  unique ». 
 

passé en application de l’alinéa………………………du paragraphe………………..de  l’article 
………………………………………………….du décret ………………….n° 2-12-349 du 08 
Joumada I 1434 (20 mars 2013) relatif aux marchés publics (3).  

B — Partie réservée au concurrent  
 

a) Pour les personnes physiques  
Je (4), soussigné …………….(prénom, nom et qualité) agissant en mon nom personnel et 
pour mon propre compte, adresse du domicile élu ……………...affilié à la CNSS sous le 
……………(5) inscrit au registre du commerce 
de…………………………………………..(localité) sous le n°……………………………. (5) n° de 
patente………………… (5)  

 
b) Pour les personnes morales  
Je (4), soussigné……………………… (Prénom, nom et qualité au sein de l’entreprise)  
agissant au nom et pour le compte de……………………………. (Raison sociale et  
forme juridique de la société)  

au capital de……………………………………………………………………. adresse  
du siège social de la société…………………………………………………………………  
adresse du domicile élu……………………………………………………………………….  
affiliée à la CNSS sous le n°…………………………….. (5) et (6)  

inscrite au registre du commerce……………………………………… (localité) sous le  
n°…………………………………… (5) et (6)  

n° de patente ……………………….(5) et (6)  

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés:  
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après avoir pris connaissance du dossier (d’appel d’offres, du concours ou du marché 
négocié) (1) concernant les prestations précisées en objet de la partie A ci- dessus;  
 

après avoir apprécié à mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés 
que comportent ces prestations:  
 

1) remets, revêtu (s) de ma signature un bordereau de prix, un détail estimatif et/ou la 
décomposition du montant global) établi (s) conformément aux modèles figurant au dossier 
(d’appel d’offres, du concours ou du marché négocié) (1);  
 

2) m’engage à exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions 
spéciales et moyennant les prix que j’ai établis moi-même, lesquels font ressortir:  
 

- montant hors T.V.A :……………………………… (en lettres et en chiffres)  
- taux de la TVA ……………………………………..(en pourcentage)  
- montant de la T.V.A ………………………………(en lettres et en chiffres)  
- montant T.V.A. comprise …………………………(en lettres et en chiffres) (7)(8)  
 

L’Etat se libérera des sommes dues par lui en faisant donner crédit au compte ………. (à la 
trésorerie générale, bancaire, ou postal) (1) ouvert à mon nom (ou au nom de la société) à 
…………………………….(localité), sous relevé d’identification bancaire (RIB) 
numéro……………………………. 

 
Fait à…………….. Le……………………  
 

(Signature et cachet du concurrent)  
 

(1) supprimer les mentions inutiles  
(2) indiquer la date d’ouverture des plis  
(3) se référer aux dispositions du décret selon les indications ci-après.  
 

appel d’offres ouvert au rabais : l’article (art) 16 et aI, 3, §1 de l'art. 17 

appel d’offres ouvert sur offres de prix : - al. 1, §2 de l’art. 16 et al. 1, § 3 de l’art 17  

 appel d’offres restreint au rabais: - aI. 2, § I de l’article 16 et 2 et aI. 2, § 3 de l’art. 17  

appel d’offres restreint sur offres de prix : - al. 1, § 2de l’art. 16 et § 2 de l’art. 17 

appel d’offres avec présélection au rabais : - al. 3, § 1 de l’art. 16 et al. 2, § 3 de l’art. 17  

appel d’offres avec présélection sur offres de prix : - al. 1, § 3 de l’art. 16  

concours: . al. 1, § 1 de l’art. 16  

;marché négocié : - al. 1, § 5 de I ‘art. 16  

(4) lors qu’il s’agit d’un groupement, ses membres doivent:  

 1) - mettre: «Nous, soussignés ……………….nous obligeons conjointement/ou solidairement 
(choisir la mention adéquate et ajouter au reste de l’acte d’engagement les rectifications grammaticales 
correspondantes); 

 2)- ajouter l’alinea suivant: « désignons... .. . ……(prénoms, noms et qualité) en tant que 
mandataire du groupement ».  
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(5) pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et 
lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leur pays d’origine, la référence à la déclaration faite 
devant une autorité judiciaire ou administrative ou un notaire ou organisme professionnel qualifié.  

(6) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties â cette obligation.  

(7) en cas d’appel d’offres au rabais, cet alinéa doit être remplacé par ce qui suit:  

 «m’engage à exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales, 
moyennant un rabais (ou une majoration) de …………….(…………. ) (en lettres et en chiffres), sur 
le bordereau des prix-détail estimatif».  

 (8) en cas de concours, les alinéas 1) et 2) doivent être remplacés par ce qui suit:  

« m’engage, si le projet, présenté par …………….(moi ou notre société) pour l’exécution des 
prestations précisées en objet du A ci-dessus et joint au présent acte d’engagement, est choisi par le 
maître d’ouvrage, â exécuter lesdites prestations conformément aux conditions des pièces produites par 
……………(moi ou notre société), en exécution du programme du concours et moyennant les prix 
établis par moi-même dans le bordereau des prix-détail estimatif (ou décomposition du montant global) 
que j’ai dressé, après avoir apprécié à mon point de vue et sous- ma responsabilité la nature et la 
difficulté des prestations à exécuter, dont j’ai arrêté. 

  
- montant hors T. V.A……………………………… (en lettres et en chiffres)  

- taux de la T. VA…………………………………. (en pourcentage)  

- montant de la T. V.A …………………………….(en lettres et en chiffres)  

- montant T VA comprise:………………………… (en lettres et en chiffres)  

 

« je m’engage à terminer les prestations dans un délai de ………………………………… 

« je m’engage, si l’une des primes prévues dans le programme du concours est attribuée â mon projet, 
à me conformer aux stipulations dudit programme relatives aux droits que se réserve le maître 
d’ouvrage sur les projets primés (cet alinéa est à supprimer si le maître d’ouvrage ne se réserve aucun 
droit sur les projets primés) ».  
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ANNEXE 3 

  

 
 

Tableau relatif au personnel que le concurrent s’engage à affecter à la 
réalisation de l’étude 

 
 
 
 

Noms et 
Prénoms 

Qualité Position Expériences 
acquises dans des 

études (maîtrise 
d’œuvres similaires-

année) 
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ANNEXE 4 

 
 
 

Modèle de Curriculum Vitae (CV) du personnel clé proposé 
 
 

1. Nom de l’expert (Nom complet) 

2. Date de naissance .................................. Nationalité…………………. 

3. Formation (indiquer les études universitaires et autres études 
spécialisés de l’expert ainsi que les noms des institutions fréquentées, 
les diplômes obtenus et les dates de leur obtention) 

4. Membre des associations / groupements professionnels 

5. Autres formations (Indiquer toute autre formation reçue) 

6. Langue : (indiquer pour chacune le degré de connaissance : bon, 
moyen, médiocre pour ce qui est de la langue parlée, lue et écrite) 

 

7. Expérience professionnelle : indiqué les consultations menées 
en précisant : la date, le commanditaire, le domaine, la prestation 
la zone géographique 

Depuis (année) :  .....................   jusqu’au (année) ............  
Commanditaire :  ............................  
Thème /domaine : ..........................  
Zone géographique 
Description de la mission et de la prestation 
 

8. Recherche et publication 

 
 
 
 
 

 


